Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
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Oda e infermieréve, mamive dhe profesionistéve tjeré shéndetésor té Kosovés
Komora medicinskih sestara, babica i ostalih zdravstvenih stru¢njaka Kosova
The Kosowo Chamber of nurses, midwives and other health professionals

NEé bazé té Nenit 18 pika 1.1 té Ligjit nr. 04/L-150 pér Odat e Profesionistéve shéndetésoré, Nenit
19 pika 1.1 té Statutit t&é Odés sé Infermieréve, Mamive dhe Profesionistéve tjeré Shéndetésoré,
dhe ligjit nr 06/L082 pér mbrojtjen e té dhénave personale, Kuvendi i OIK né mbledhjen e sajé té
mbajtur 26.02.2022 miratoi kété:

RREGULLORE

PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE DHE SEKRETIT AFARIST TE OIK

DISPOZITAT E PERGJITHSHME
Neni 1

Rregullorja  pér mbrojtjen té dhénave personale dhe sekretet afariste té Odés sé Infermieréve,
Mamve dhe Profesionistéve tjeré shéndetésoré té Kosovés (né tekstin e métejmé: Rregullorja)
pércakton dokumentet dhe té dhénat konfidenciale, pérkatésisht informacionet gé pérfagésojné
sekretin afarist té OIK, dhe né vecanti:

. procedura e pércaktimit (deklarimit) té sekretit afarist,

. masat e nevojshme pér siguri dhe mbrojtje té té dhénave;

. trajtimin e dokumenteve dhe té dhénave konfidenciale dhe mbrojtjen e tyre nga personat e
paautorizuar;

. ruajtien e sekretit afarist dhe pérgjegjésiné e personit gé shkel obligimin pér ruajtjen e

sekretit afarist.

Neni 2

Anétarét e organeve té Odés, té punésuarit né Odé, dhe personat e tjeré gé né cfardo forme tjetér
bashképunojné me Odén, kané pér obligim té ruajn sekretin afarist.

Personat nga paragrafi 1. i kétij neni jané té obliguar té japin deklaraté me shkrim pér mbajtjen e
sekretit afarist né pajtim me kété rregullore me rastin e krijimit té marrédhénieve juridike me Odén.

Detyra pér mbajtjen e sekretit afarist té personave nga paragrafi 1. i kétij neni zgjat, si gjaté dhe
pas marrédhénies sé tyre juridike me Odén.



DOKUMENTET DHE TE DHENAT TE CILAT PARAQESIN NJE SEKRET AFARIST
Neni 3

Sekret afarist konsiderohet ¢do dokument, pérkatésisht informacion i regjistruar né
formé té shkruar, elektronike ose né ndonjé formé tjetér né lidhje me veprimtaringé e Odés, pér
té cilin nuk kadetyrim ligjor pér t'u publikuar, dhe komunikimi ité cilit do té ishte i pa autorizuar
pér personat tjeré pér shkak té réndésisé sé dokumenteve, pérkatésisht té dhénave, mund té
shkaktojné déme té konsiderueshme ose té rrezikojné ndjeshém interesat e Odés dhe anétaréve
té saj, dhe né vecanti:

1) dokumentet dhe té dhénat konfidenciale té shpallura nga organet e Odés si sekret afarist, si
dhe té gjitha té& dhénat, zbulimi i té cilave personave té paautorizuar, pér shkak té natyrés,
réndésisé dhe karakterit té tyre do té ishte né kundérshtim me interesat e Odés;

2) informacionet e dhéna nga organet kompetente, institucionet ose personat e tjeré juridiké t
dérguara pér Odén si dokumente konfidenciale, me paralajmérim paraprak se informacioni
i dhéné éshté sekret afarist ose sekret i pércaktuar ligjérisht me nivelin e fshehtésisé;

J té dhénat pér té cilat punonjési i Odés ose anétari i Odés gjaté kryerjes sé veprimtarive né
kuadér t€ Odeés, éshté informuar se té dhénat jané shpallur si sekret nga ana e dhénsit té
informatave;

4) té dhéna gé pérmbajné elemente té ofertés pér nj¢ konkurs ose tender publik deri né
shpalljen e konkursit, pra para pérfundimit té ofertés;

5 té dhéna pér masat dhe planet pér sigurimin e objekteve, pasurisé dhe trajtimin e situatave
emergjente dhe né situata té ngjashme;

6) té dhénat personale té anétaréve té Odés, me pérjashtim té t& dhénave té pérmendura né
nenin 4 té késaj Rregulloreje, té cilat jepen nga ekstraktet e librave dhe protokoleve publike
gé mbané Oda né pajtim me ligjin;

7) té dhénat personale té té pandehurit, prokurorit dhe personave té tjeré nga evidenca e
procedurés sé filluara né Késhillin Etik dhe Gjyqgin e Nderit t€¢ Odés;

8 té dhénat pér shfrytézuesit e shérbimeve té anétaréve té Odés tek té cilat i punésuari né Odé,
anétari i Odés, ka ardhur né ushtrimin e detyrave dhe pérgjegjésive né kuadér té
veprimtarisés sé Odé;

9 detajet e kontratave pasurore-juridike dhe afariste-teknike té Odés;

10) té dhéna té tjera konfidenciale té pércaktuara me aktet e Odés, pérkatésisht té personit t&
autorizuar, si sekret afarist;

11) informacione té tjera gé jané pércaktuar me ligj dhe rregullore té tjera si sekret profesional
ose afarist, ose té dhénat tek té cilat me ligj éshté pércaktuar e drejta e privatésisé dhe
sekretit;

Dokumentet/té dhénat e pérmendura né paragrafin 1 té kétij neni do té trajtonen né pérputhje me
dispozitat e késaj Rregullore.

MBROJTJA E TE DHENAVE PERSONALE TE ANETAREVE TE ODES
Neni 4

Té punésuarit né Odg, anétarét e Organeve dhe komisioneve té Odés dhe personat e tjeré, kané pér
obligim gé té mbrojné té dhénat personale té privatésisé té té gjithé anétaréve té sajé, né pajtim me
ligjin pér mbrojtjen e té dhénave.



Neni 5

Té dhénat personale té anétaréve té Odés, grumbullohen vetém pér géllime té caktuara, té garta
dhe legjitime pér zhvillimin e procedurave pér realizimin e té drejtave té anétaréve té sajé dhe nuk
mund té pérpunohen mé tejé né kundérshtim me kéto géllime.

Neni 6

Té dhénat personale t& anétaréve t& Odés dhe shfrytézuesve té shérbimeve té Odés, ruhen pér aq
kohé sa éshté e nevojshme pér realizimin e géllimit pér té cilin jané grumbulluar apo pérpunuar.

Me rastin e pérmbushjes sé géllimit té pérpunimit, té dhénat personale asgjésohen, fshihen né
pajtim me ligjin pérkatés pér arkivimin e léndéve ose ndonjé ligj apo akt tjetér nénligjor.

Neni 7

Organet drejtuese té Odés marrin té gjitha masat pér ruajten e té dhénave personale dhe privatésisé
duke krijuar edhe kushtet teknike dhe hapsinore si dhe ndalesen e gasjes té personave té pa
autorizuar.

Informacioni gé nuk konsiderohet sekret afarist
Neni 8

Té dhénat e méposhtme nga neni 3 paragrafi 1 pika 6 nuk do té konsiderohen sekret afarist té
késaj Rregullore:

1) nga regjistri i anétaréve té odés: té dhénat pér emrin, mbiemrin, arsimin, titujt akademiké,
titujt shkencoré e mésimoré, titujt e caktuar, specialistik, datén dhe numrin e té dhénave té
regjistrimit;

2) nga regjistri i licencave té léshuara, té rinovuara ose té revokuara: té dhénat nga pika 1 e
kétij paragrafi, numri i licencés, data e Iéshimit dhe skadimit;

3) nga regjistri i masave té shqiptuara disiplinore pér anétaréte odés: té dhénat nga pika 2 e
kétij paragrafi, lloji dhe kohézgjatja e masés sé shqiptuar deri né skadimin e afatit té caktuar pér
fshirje.



MASAT PER MBROJTJEN E SEKRETEVE AFARISTE
Neni 9

Me géllim té mbrojtjes sé sekretit afarist, Kryetari i Odés mund t€ marré masat e duhura, té cilat
mund té jené:

. ligjore, né kuptimin e miratimit té akteve té pérgjithshme dhe individuale né lidhje me
mbrojtjen e sekretit afarist dhe publikimin e té dhénave, si dhe marrjen e sanksioneve né pérputhje
me ligjin dhe kontratén e punés.

. masat organizative dhe teknike, si p.sh. ndarja fizike e ambienteve né té cilat ka rrjedhje
dhe ruajtje té té dnénave gé pérbéjné sekret afarist e té ngjashme.

Kryetari i Odés mund té udhézojé dhe autorizojé njé punonjés té Odés gé té kujdeset pér ¢éshtjet
e sigurisé sé informacionit té€ Odés dhe sipas nevojes té organizojé trajnime dhe edukim té vecanté
PEr punonjésit.

Siguria dhe mbrojtja e dokumenteve dhe té dhénave
Neni 10

Masat pér mbrojtjen e té dhénave dhe dokumenteve gé jané sekret afarist pérfshijné:

. shénimi i garté dhe i dukshém i fshehtésisé sé té dhénave/dokumenteve né pérputhje me
kété Rregullore;

. pércaktimi i numrit t€ pérgjithshém té kopjeve origjinale dhe kopjeve té atij dokumenti,
dhe shénimi i numrit rendor té secilés kopje origjinale;

. pércaktimin e shérbimeve/personave @& mund té informohen pér kéto té dhéna,
respektivisht dokumente;

. paralajmérimi i punonjésit i cili ka pér detyré pérgatitjen dhe/ose pérpunimin e té dnénave,

pérkatésisht hartimin e dokumenteve pér konfidencialitetin e té dhénave dhe detyrimin pér t'u
marré me to;

. ményrén e vecanté té ruajtjes sé kétyre té dhénave/dokumenteve;

. proceduré e vecanté né rast té zhdukjes, démtimit, shkatérrimit ose zbulimit té kétyre té
dhénave/dokumenteve;

. mbajtjen e shénimeve pér veprimet e ndérmarra né lidhje me kto té dhéna / dokumente;

. caktimin e punonjgsve g€ kané pér detyré mbajtien e shénimeve té té

dhénave/dokumenteve gé jané sekret afarist, si dhe mbajtjen e shénimeve pér veprimet e ndérmarra
né lidhje me kéto té dhéna / dokumente.

Neni 11

| punésuari né Odé, i cili éshté pérgjegjés pér punén me pajisjet dhe sistemet e informacionit pér
pérpunimin e té dhénave dhe dokumenteve né format elektronik, éshté i detyruar té zbatojé normat,
standardet dhe udhézimet teknike né lidhje me:

. lidhja dhe ruajtja e kompjuteréve me bazat e té dhénave dhe pajisje tjera kompjuterike;
. nevoja pér té siguruar njé pajisje pér furnizim té pandérpreré me energji elektrike;



. mbrojtja e lidhjeve né rrietén lokale nga ndérhyrjet me akses té paautorizuar;

. sigurimi i programeve dhe pajisjeve kompjuterike pér regjistrimin e sigurisé dhe
regjistrimin e aksesit né punén né kompjuter, pér té parandaluar gasjen e paautorizuara dhe futjen
e té dhénave, mbrojtje kundér viruseve kompjuterike dhe programeve té tjera;

. aplikimi i masave té njoftimit té detyrueshém té kontrolluesit té té dhénave nga pérpunuesi
i t& dhénave, administratori i sistemit té€ rrjetit, administratori i bazés sé té dhénave pér ¢do
pérpjekje pér gasje té paautorizuar né té dhéna;

Kryetari i Odés, pérkatésisht personi i autorizuar nga kryetari i Odés pér t'u kujdesur pér céshtjet
e sigurisé dhe mbrojtjes, cakton masat:

. sigurimi i ambienteve né té cilat jané vendosur pajisjet kompjuterike dhe telekomunikuese,
né lidhje me kontrollin e hyrjeve, pérkatésisht ndalimin e gasjes pér personat e paautorizuar;
. mbrojtja ndaj: zjarrit, fushave elektrike dhe magnetike, rrezatimit jonizues dhe

elektricitetit, lagéshtisé, té ftohtit dhe nxehtésisé, substancave té rrezikshme, eksplozivéve dhe
léndéve té ndezshme, pluhurit, térmeteve dhe fatkegésive té tjera natyrore, né aspektin e objekteve,
pajisjeve;

MENYRA E TRAJTIMIT TE DOKUMENTEVE DHE TE TE DHENAVE TE
KLASIFIKUARA SI SEKRETE AFARISTE

Pércaktimi dhe evidentimi i sekretit afarist

Neni 12

Té gjitha dokumentet & pérmbajné té dhéna gé, né pérputhje me kété rregullore  paragesin
sekret afarist, shénohen me shenjén ose vulén "SEKRET AFARIST" né kéndin e sipérm djathtas,
regjistronen né njé libér té vecanté, arkivohen dhe ruhen posacérisht.

Shenja e sekretit afarist vendoset edhe né letrén e dorézimit, zarfin, dosjen ose dokumentin tjetér
shogérues ose mjetin e dorézimit.

Etiketa né sekretet e afariste té Odés té t€ dhénave/dokumenteve gé ndodhen né media té tjera
(regjistrat elektroniké, mikrofilma etj.) vendoset né ményré té pérshtatshme pér mediumin né té
cilin ndodhet dokumenti.

Shénimi i dokumenteve dhe té dhénave gé pérfagésojné sekretet afariste, hapja e dérgesave
postare, regjistrimi, pérpunimi, ruajtja dhe arkivimi i tyre kryhen nga personat e punésuar né Odé
té cilét trajtojné té dhénat sipas pérshkrimit té punés nga persona pérgjegjés ose persona tjeré té
autorizuar nga Kryetari i Odés ( né vijim: personi pérgjegjés).

Neni 13

Personi pérgjegjés gé pérpunon té dhénat ose pérgatit dokumentet pér té cilat vleréson se pérmban
elemente té fshehtésisé, éshté i detyruar t'i paragesé pa vonesé kryetarit nismén pér pércaktimin e
fshehtésisé sé tyre



Deri né marrjen e vendimit pér pércaktimin e konfidencialitetit té t& dhénave/dokumenteve nga
paragrafi 1 i kétij neni, té dhénat/dokumenti né fjalé pérdoren dhe ruhen né ményrén e pércaktuar
né kété Rregullore.

Administrimi i té dhénave/dokumenteve dhe té dhénat e pércaktuara si sekret afarist
Neni 14

Dokumentet dhe té dhénat gé jané sekrete afarist mund té gjenden né tavolinat e punonjésve vetém
kur ata i pérdorin né puné.

Personat gé punojné né ambientet ku priten palét jané té detyruar gé dokumentet dhe té dhénat nga
paragrafi 1. i kétij neni t'i hegin nga tavolinat e tyre dhe t'i mbrojné nga shikimi i mundshém i palés
gjaté punés me palét.

Personat gé trajtojné dokumentet dhe té dhénat gé jané shpallur sekret afarist jané té detyruar t'i
ruajné ato né njé vend té sigurt dhe nuk mund t'i japin né shigim apo shfrytézim si dne nuk mund
té japin asnjé shpjegim gojor dhe té shkruar lidhur me kéto té.

Dokumentet dhe té dhénat gé paragesin njé sekret afarist mbahen né nj¢ ményré gé garanton
sekretin e tyre:

. nése jané me shkrim, né njé kasaforté té pajisur me njé bravé té pérshtatshme sigurie ose
té sigurt;
. nése ato jané né formé elektronike, ato ruhen duke pérdorur njé program kompjuterik, né

ményré gé té dhénat konfidenciale té jené té disponueshme vetém pér personat gé kané akses
adekuat.

Shumézimi-printimi i dokumenteve dhe té dhénave té pércaktuara si sekrete afariste
Neni 15

Personat gé punojné né shumézimin dhe printimin e dokumenteve dhe té dhénave t& pércaktuara
si sekrete afariste jané té detyruar t'i asgjésojné draftet e kétyre dokumenteve, pérkatésisht t'i
mbrojné ato né ményré té duhur nga gasja e paautorizuar.

Shumézimi, kopjimi ose printimi i dokumenteve dhe té dhénave té pércaktuara si sekrete afariste
mund té kryhet vetém né pérputhje me dispozitat e késaj Rregullore dhe miratimit paraprak me
shkrim té marré nga Kryetari i Odés, ose personat e autorizuar nga kryetari i Odés.

Dokumentet e shénuara si sekret afarist shumézohen né numrin e kopjeve té pércaktuara nga
kryetari i Odés, pérkatésisht personi i autorizuar nga kryetari i Odeés.

Ndalohet shumézimi i materialeve té shénuara si sekret afarsit né nj¢ numér mé té madh kopjesh
se sa éshté specifikuar.



Neni 16

Kopja origjinale e dokumentit té shénuar si sekret afarist do té tregojé se sa kopje éshté shumézuar
dhe kujt i jané dhéné kopjet individuale pér pérdorim.

Materiali i shumézuar nga paragrafét paraprak té kétij neni shénohet "KOPJE" duke filluar nga
numri 1 t¢ mbyllur me numrin pérfundimtar.

Né dokumentet e marra pérkohésisht gé shénohen si sekret afarist, vihet shénimi ose vula se kujt
dhe brenda cfaré afati duhet té “kthehet pas pérdorimit” dokumenti.

SHKELJET E DETYRAVE TE RUAJTJES SE SEKRETIT AFARIST DHE
PERGJEGJESITE

Neni 17

Shkelje e detyrés pér mbajtjen e sekretit afarist sipas késaj Rregullore konsiderohet:

. c¢do trajtim i dokumenteve dhe té dhénave konfidenciale té shpallur sekret afarist t¢ Odés
né kundérshtim me kété Rregulloret;

. marrja e paautorizuar e dokumenteve dhe té dhénave g€ jané sekret afarist i Odés;

. dorézimi i paautorizuar, vénia né dispozicion ose né forma tjera casja né dokumentet
sekrete afariste té Odés;

Shkelja e detyrimit pér ruajtien e sekretit afarist éshté shkelje e réndé e detyrés, pér shkak té sé
cilés punonjésit, anétarit t¢ Odés mund t'i ndérpritet kontrata e punés apo té fillohet procedura e
shkarkimit nga Organet e Odés, si dhe sanksione té tjera té parapara nga rregulloret né fugi.

Ndaj personit gé shkel detyrén e fshehtésisé profesionale do té inicohet procedura pérkatése pér té
pércaktuar pérgjegjésiné e tij né pajtim me ligjin dhe aktet tjera té pérgjithshme.

Neni 18

Né rast té shkeljes sé detyrés té ruajtjes sé sekretit afarist, gasjes té paautorizuar ose zhdukjes té
dokumenteve ose té dhénave gé paragesin sekret afarist, personi pérgjegjés éshté i obliguar té
njoftojé pa vonesé Kryetarin e Odés, pér marrjen e masave té nevojshme pér eliminimin e pasojave
té démshme dhe té pércaktojé rrethanat né té cilat ka ndodhur shkelja e detyrés sé ruajtjes sé
sekretit afarist, gasjses sé paautorizuar respektivisht zhdukjes sé dokumenteve dhe té dhénave
konfidenciale.

Personi pérgjegjés bén njé procesverbal pér rrethanat né té cilat éshté shkelur detyrimi pér ruajtjen
e sekretit afarist, pér rrethanat tek té cilat ka ardh deri tek gasja e paautorizuar apo zhdukja e
dokumenteve/té dhénave gé paragesin sekretin afarist.



Rrethanat né té cilat nuk cilésohen si shkelje e detyrés sé ruajtjes sekretit

Neni 19

Nuk konsiderohet shkelje té detyrés ruajtjes sé sekretit afarist sipas késaj Rregullore:

. nxjerrja e té dhénave konfidenciale né seancate organeve té Odés, nése njé zbulim i tillé
éshté i nevojshém pér kryerjen e detyrave né kompetencé té kétyre organeve, me kusht gé té
pranishmit duhet té paralajmérohen se cilat dokumente dhe té dhéna konsiderohen si sekret afarist;

. paraqgitien dhe vénien né dispozicion té dokumenteve dhe té dhénave konfidenciale
organeve kompetente té Odés, organeve inspektuese, organeve hetimore dhe gjygésore né
pérputhje me ligjin dhe aktet tjera.

Personi gé i komunikon té dhénat, gjegjésisht dorézon dokumentin e pércaktuar si sekret afarist,
éshté i detyruar té informojé organin tek i cili éshté béré komunikimi/dorézimi, té theksoj se té
dhénat/dokumentet jané cilésuar si sekrete afarist, pér t'i pérdorur ato si konfidenciale.

Neni 20

Dokumentet dhe té dhénat e shpallura sekret afarist né pérputhje me kété rregullore mund té
dorézohen ose vihen né dispozicion té paléve té treta me autorizim té posacém me shkrim té
Kryetarit té Odés.

Me rastin e paragitjes ose zbulimit té té dnénave gé pérbéjné sekret afarist, personat gé trajtojné
dokumentet nga paragrafi 1 i kétij neni duhet té njofohen se dokumentet e dorézuara, pérkatésisht
té dhénat jané shpallur sekret afarist dhe té paralajmrohen se kané pér detyré ruajtjen e sekretit
afarist dhe pér pérgjegjésiré gé kané né rast zbulimi té sekretit.

Pér dorézimin ose vénien né dispozicion té paléve té treta t¢ dokumenteve dhe té dhénave té
pérmendura né paragrafin 2 té kétij neni, mbahen shénime té vecganta, té cilat duhet té pérmbajné:
. emri, mbiemri dhe funksioni i personit, pérkatésisht emri i organit té cilit i jané dorézuar
ose Vvéné né dispozicion dokumentet dhe té dhénat e pércaktuara si sekret afarist,

. emrin, numrin dhe datén e dokumentit, pérkatésisht cilat t&¢ dhéna jané dorézuar apo véné
né dispozicion dhe né ¢faré véllimi,

. datén dhe géllimin pér té cilin jané dorézuar dokumentet dhe té dhénat, gjegjésisht jané
dhéné né shigim.

NDERPREJRA E SEKRETEVE AFARISTE
Neni 21
Ndérprerja e sekretit afarist béhet:

. nése pér shkak té nj ndryshimeve ligjore apo té késajé rregullore, té dhénat/dokumenti
nuk mund té klasifikohet mé si sekret afarist ;

. kur pér shkak té kalimit té kohés ose ndodhjes sé rrethanave té tjera, ka pérfunduar arsyeja
pér té cilén té dhénat/dokumenti éshté klasifikuar si sekret afarist



Vendimi pér ndérprejren e sekretit afarist e nxjerr organi gé dokumentin léndor e ka shpallur sekret
afaris.

Ndérprerja e sekretit afarist shénohet né kopjen origjinale té dokumentit, nén shenjén e fshehtésisé,
duke véné shenjen ose vulén "pérfundimi i sekretit” me datén dhe nénshkrimin e personit
pérgjegjés, gjegjésisht evidentimin e té dhénave né formé elektronike, dhe procedimi i métejmé
me kéto dokumente béhet né pajtim me aktet e afarizmit arhivor dhe té zyreve.

DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE
Neni 22

Kryetari i Odés, pérkatésisht personi i autorizuar nga kryetari i Odés, éshté i obliguar gé me kété
rregullore té njoftojé drejtpérdrejt té gjithé té punésuarit né Odé, Organet e Odés dhe né vecanti
ata gé merren me dokumente dhe té dhéna gé jané sekret afarist, ose né ¢farédo ményre mund té
hyjné né kontaktin me dokumentet dhe té dhénat e tilla, si dhe pér té siguruar zbatimin konsekuent
té késaj Rregulloreje, dhe né rast té shkeljes sé dispozitave té saj, t€ ndérmerren menjéheré masat
e duhura, té parapara me ligj dhe akte té pérgjithshme té Odés.

Neni 23

Kjo rregullore zbatohet dhe éshté e detyrueshme pér té gjitha Organet e Odés.

Neni 24

Ndryshimet dhe plotésimet e késaj Rregullore béhen sipas procedurés dne ményrés sé miratimit té
sajé

Neni 25

Kjo rregullore hyné né fugi ditén e miratimit nga Kuvendi i Odés sé Infermieréve, Mamive dhe
Profesionistéve tjeré Shéndetésoré

Kryetari OIK

Naser Rrustemaj

Prishting, Shkurt 2022



